
1 
 

 راهنماي ثبت نام و تکمیل مدارك در سامانه جذب مدرس دانشگاه شهرکرد

 

 مرحله است: چهارارسال تقاضاي جذب در سامانه جذب مدرس دانشگاه شهرکرد به طور کلی مشتمل بر 

 و تکمیل پروفایل کاربري  دولت منورود به سیستم از طریق  -۱
 فرم مجزا 17بارگذاري مدارك درخواستی در  -۲
 بازبینی اطلاعات و مدارك بارگذاري شده و اصلاح رزومه در صورت نیاز -۳
 ارسال درخواست جذب در زمان فراخوان  -۴

 

 ل ورود به سیستم و تکمیل پروفای .۱

 https://jazb.sku.ac.ir/login.aspxمراجعه به صفحه ورود سامانه جذب مدرس دانشگاه شهرکرد به آدرس  )1.1

 

 

 

https://jazb.sku.ac.ir/login.aspx
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 ورود(ثبت نام) از طریق دولت من کلیک بر روي دکمه  )1.2

 
 ارسال رمز یکبار مصرف وارد کردن شماره همراه، کد نمایش داده شده و کلیک بر دکمه  )1.3
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 وارد کردن رمز عبور یکبار مصرف که در مرحله قبل بر روي تلفن همراه شما ارسال شده است.  )1.4

 

وارد  . خود را تکمیل کنید پروفایل اطلاعات  از شما خواسته می شود که ورود  بدو در در گام بعد شما وارد پنل کاربري خود میشوید. )1.5
 .الزامی است )پرسنلی تصویرو  محل خدمت نام، نام خانوادگی، کد ملی، شماره همراه، آدرسآیتم هاي ستاره دار ( کردن

 نکته:شرایط عمومی تصویر 
  تصاویرمناسب باشد. استفاده از  تیفیک يرخ، و داراروشن)، تمام ی آب ا ی دیسف حاًیساده (ترج نهیزمبا پس ، یرنگ دیبا تصویر •

 .ستیمجاز ن لترشده یف ایشلوغ،  نهیزمنور نامناسب، پس ا ی هیسا يتار، دارا
) و وضوح 6×4 ا ی 4×3استاندارد (  دی با تصویرباشد. ابعاد   تیلوبایک 500تا  70 نیو حجم آن ب jpeg ا ی jpg د یبا لیفرمت فا  •

 چهره بالا باشد. 
 يممنوع است. برا ظی غل  شیآرا ای کلاه  ،يدود نکیباشد. استفاده از ع   یو بدون پوشش اضاف یرسم دی با تصویرظاهر فرد در  •

 ..ستیالزام شیو بدون آرا یلباس رسم ان،ی آقا يبرا ست؛یصورت الزام يها داشتن حجاب کامل و مشخص بودن گردخانم
باعث   تالیجید يهاافکت ای  ی قاب رنگ ه،ی. وجود حاشدیاستفاده نکن  یسلف ا یشده چاپ تصویرشده از مدارك، اسکن تصاویراز  •

 خواهد شد.  تصویررد شدن 
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پس از تکمیل پروفایل و ثبت اطلاعات، در گام بعدي از شما خواسته می شود تا رمز عبوري براي خود تعیین کنید. با انجام این کار در   )1.6
مراحل بعدي، علاوه بر ورود از طریق دولت من، میتوانید از طریق نام کاربري و رمز عبور هم وارد سیستم شوید. نام کاربري شما همان 

 واهد بود. کد ملی شما خ

 

 پس از تغییر رمز، شما به پنل کاربري خود هدایت می شوید.  )1.7
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 تکمیل پرونده و بارگذاري اطلاعات  .۲

 کلیک کنید.  مداركو زیرمنوي  جذب مدرس مدعوبر روي منو  )2.1

 

بر دکمه   کی. با کلدیو با دقت پر کن بیفرم مجزا را به ترت 17مرحله لازم است  ن ی. در اد یشو یپرونده منتقل م لیشما به صفحه تکم )2.2
شده و جهت  یاطلاعات به عنوان پرونده شما تلق نی. ادیشو یشما به صفحه ورود اطلاعات و ارسال مدارك منتقل م ف، یرنگ هر رد یآب

شما افزوده  لیکه اضافه شود، بر شماره موجود در ستون پروفا ی اطلاعات فیهر رد يگردد. به ازا یمربوطه م ناسانجذب به کارش ندیفرآ
 که نشان ثبت اطلاعات است. شودیم
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 مراحل تکمیل پرونده 
در این فرم، شما باید اطلاعات فردي و شخصی خود را وارد کنید. برخی اطلاعات به صورت پیش فرض از مشخصات فردي:  )2.2.1

تکمیل شد، خوانده شده و درج می گردد. در ارسال تصویر اسکن مدارك خود، به نکات زیر دقت   1.5پروفایل شما که در گام 
 کنید: 

 قابل مشاهده باشند.  یراحتبه  دی ها باها و عکسباشد. تمام متن هیسا ا ی يکاملاً واضح، خوانا و بدون تار  دیبا ریتصو •
مجاز  توریمان ای  یگوش يشده روداده ش ینما ریتصو ا ی یفتوکپ ریشود. استفاده از تصو هیاز اصل مدرك ته د یعکس با ای اسکن •

 .ستین
 خواهد شد.  ری ها باعث رد شدن تصوناقص بودن گوشه  ا ی ی دگی. برردیقرار گ ریطور کامل در کادر تصوبه د یبا مدرك •
 گرفته شود. یعیبا نور طب طیشود. بهتر است عکس در مح يخوددار هیسا ای ساده باشد و از بازتاب نور  د یبا ریتصو نهیزمپس •
 باشد.  کیلوبایت 500و حجم آن کمتر از  jpeg ا ی jpg د یبا لیفا  فرمت •
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 . دیاضافه کن دیجد  سی بر دکمه ثبت سابقه تدر کیبا کل کیخود را به تفک سیسوابق تدر زیفرم، ن نیدر ا: سیسابقه تدر )2.2.2

، میتوانید اضافه کنید. مشابه فرم قبل، هر   دیدار دهیبه چاپ رس ياکه مقاله یدر صورتدر این فرم، : چاپ مقالات در مجلات )2.2.3
مقاله را به تفکیک با کلیک بر دکمه ثبت مقاله جدید اضافه کنید. به نکاتی که در ثبت مقالات نمایش داده می شود، توجه 

 کنید. 

 از این فرم به بعد، بایستی سوابق خود را در هر زمینه به ترتیب و به صورت تفکیک شده اضافه کنید. 

 ها ارائه مقالات در کنگره  )2.2.4
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   تألیف و ترجمه کتاب   )2.2.5

 

 ی پژوهش   ي ها پروژه  )2.2.6
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 کنگره   ا ی مجله    ه ی ر ی تحر   ات ی در ه   ت ی عضو  )2.2.7

 

 عضویت در بنیاد نخبگان  )2.2.8
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 افتخارات  )2.2.9

 

 زبان خارجی   )2.2.10
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 هاي علمی مدارك دانشگاهی و گواهینامه  )2.2.11

 

   

 هاي فناوري فعالیت    )2.2.12
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 هاي آموزشی  راه اندازي فعالیت    )2.2.13

 

 سابقه خدمت تخصصی    )2.2.14
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 طراحی بسته هاي آموزشی  )2.2.15

 سابقه استخدام    )2.2.16
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 معرفین توصیه نامه و    )2.2.17

 مشاهده رزومه .۳

و  جذب مدرس مدعومنوي پس از بارگذاري کلیه اطلاعات خواسته شده، شما میتوانید رزومه ساخته شده خود توسط سامانه را از طریق 
طریق از   ده است.هقابل مشا  فرم مشخصات فرديمشاهده کنید. پیش نمایشی از پرونده نیز از طریق همان منو و زیرمنوي  رزومهزیرمنو 

 . بین صفحات رزومه جا به جا شویدهاي موجود در قسمت فوقانی رزومه دکمه

  لطفا این گام را انجام دهید زیرا ملزم به مطالعه تعهدنامه اي خواهید شد که در انتهاي رزومه شما آمده است. 

 پس از اطمینان از تکمیل پرونده و ارسال کلیه اطلاعات، میتوانید به مرحله ي بعدي پیش روید. 
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 ارسال درخواست جذب در زمان فراخوان .٤

د. در با تکمیل پرونده خود، شما می توانید با فعال شدن فراخوانی که از طریق درگاه اینترنتی دانشگاه اعلام می گردد، اقدام به ثبت نام کنی
 این ثبت نام، پرونده شما نیز ارسال می گردد. 

 کلیک کنید:  ثبت درخواست جدیدو زیرمنوي  جذب مدرس مدعوبر منوي   )4.1

 
 

 بر روي دانشکده مورد نظر کلیک کنید.  )4.2
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 بر روي گروه آموزشی مورد نظر خود کلیک کنید.  )4.3
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آن براي شما نمایش داده شود. در این فرم نیز موارد خواسته شده بایستی فرم ثبت نام کلیک کنید تا جزئیات   ثبت نام بر روي دکمه ي  )4.4
میتوانید اطلاعاتی که تا این لحظه ثبت کرده اید را   رزومه + فرم مشخصات فردي(یک)گردد. مجددا با کلیک بر روي دکمه  تکمیل

 و ارسال ذخیرهمجددا مشاهده کنید. در نهایت تعهد نامه مربوطه را مطالعه کرده و در صورت رضایت از فرم تکمیل شده، بر دکمه 
 کلیک کنید. 
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جهت اطمینان از اطلاعات وارد شده، سامانه پیش نمایش از فرم تکمیل شده را به شما نمایش خواهد داد که با کلیک بر روي تأیید و   )4.5
 انصراف به فرم ثبت نام بازگردید. کنید. درصورت وجود هر گونه مشکل با کلیک بر  ارسال فرم، شما این اطلاعات را تأیید می 

 

 
گیرد که در صفحه با رنگ سبز به شما نمایش داده  پس از ثبت کلیه اطلاعات و موفقیت در ارسال آنها، کد درخواستی به شما تعلق می  )4.6

 می شود.  
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 قابل مشاهده است.  درخواست هامشاهده ي همه و زیرمنوي  جذب مدرس مدعوجزئیات درخواست، از جمله گردش آن، از منوي  )4.7

 
 قابل مشاهده است. تاریخچهمشاهده گردش مدرك پس از باز کردن درخواست و با کلیک بر روي دکمه  )4.8

 

 تهیه و تدوین در مرکز فناوري اطلاعات دانشگاه شهرکرد 
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